HAZIRLANMASI VE ONAYLANMASI

1- Plan hazırlanırken ilk önce Komisyon belirlenir , Komisyon Başkanı kurumun amiridir.Dairenin büyüklüğüne göre üye sayısı değişir.

2- Planın 1. bölümünde müessesenin genel durumu yer alır adı, adresi , büyüklüğü, amiri gibi  bu kısımlar doldurulur. 3. ve 6. maddelerindeki durumlar bilinmiyorsa il Sivil Savunma  Müdürlüğü ile görüşülür.

3- Personel durumu, açık adresleri ve telefon numaralı kesinlikle yazılır.

4- Planın sonuna binanın krokisi eklenecek.Bu kroki ile binanın çevresinde bulunan cadde, sokak ve Mahalle isimleri kesinlikle yazılacak.

5- Bina krokisinin yanında binanın kat yerleşim planı yapılıp eklenecek.Plan sonunda bulunan Donatım bölümünde bütçeye konması düşünülen para miktarı yazılırken Servislerin kullanacakları malzemelerin yaklaşık tutarları göz önünde bulundurulur.

6- Onay sayfası aşağıdaki şekilde hazırlayacak ve  iki suret olarak İl Milli Eğitim Müdürlüğü Sivil Savunma Uzmanlığına gönderilecektir.

7- Liselerde 15 yaşında öğrencelerine planlarında görev verebilir.Liselerde 7 servisin tamamı kurulacak.

8- Servislerin nasıl kurulacakları göstermek gerekirse.

Kontrol Merkezi ve Karargah Servisi : Müessesede her 200 kişiye 3 kişi olacak şekilde kurulur.Servis Amiri Kurumun amiri olur.

Kurtarma Servisi : Her 200 kişiye 1 Ekip olacak şekilde kurulur. 1 Ekip 8 kişiden oluşur.

İlkyardım Servisi : Her 200 kişiye 1 Ekip olacak şekilde kurulur. 1 Ekip 7 kişiden oluşur.

           Sosyal Yardım Servisi : Her 200 kişiye 4 kişi olacak şekilde kurulur.

           İtfaiye Servisi : 1 Ekip kurulur ve 1 Ekip 8-10 kişiden oluşur.

           Emniyet ve Kılavuz Servisi : Her 200 kişiye 1 Ekip olacak şekilde, 1 Ekip de 4 kişiden oluşur.

Teknik Onarım Servisi : 1 Ekip kurulur.1 Ekip 4-6 kişiden oluşur.

      9- Plan her yıl gözden geçirilecek değişiklik olduğunda değişikliğin yapıldığı sayfa onaylanmak üzere onay tablosu ile birlikte gönderilecektir.

Balıkesir İl Milli Eğitim Müdürlüğü Sivil Savunma Planı 6/3150 Karar Sayılı “Sivil Savunma İle İlgili Şahsi Mükellefiyet, Tahliye ve Seyrekleştirme, Planlama ve Diğer Hizmetler Tüzüğü” İle “Sivil Savunma İle ilgili Teşkil ve Tedbirler Tüzüğü” ve bunlara dayanılarak çıkartılmış bulunan “Daire ve Müesseseler İçin Sivil Savunma İşleri Kılavuzu” nun 15. maddesi gereğince uygun görülmüştür.

	ONAYLAYACAK MAKAM
	ONAYI YAPAN
	ONAY TARİHİ

	
	ADI SOYADI
	İMZA VE MÜHÜR
	

	KURUM AMİRİ
	
	
	…/…/2013

	İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ


	
	
	…../…/2013

	VALİLİK MAKAMI


	
	
	…../…/2013

	MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI


	
	
	..../…../2013


BALIKESİR MİLLİ  EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

.....................OKULU 

SİVİL SAVUNMA PLANIDIR

SİVİL SAVUNMA KOMİSYONU

	KOMİSYONDA GÖREVİ
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	ADI VE SOYADI
	DOĞUM TARİHİ

	Başkan


	
	
	

	Başkan Yardımcısı


	
	
	

	Üye


	
	
	

	Üye


	
	
	

	Üye


	
	
	

	
	
	
	


KOMİSYONUN GÖREVLERİ


1.Barışta, ...................Okulu Müdürlüğünün özellikleri göz önünde tutularak Sivil Savunma bakımından gerekli teşkilat, tesisat ve tedbirlerin tespiti ve planlaması ile uygulamasını sağlamak.


2.Donatım ve eğitim işlerinin gerçekleştirilmesi ve tamamlanması için yapılacak faaliyetleri, koordine ve kontrol etmek.


3.Bu konularda üyeler arasında gerekli iş bölümü ve işbirliği düzenlemek.


4.Olağanüstü Hal, Seferberlik ve Savaş Halinde; Sivil  Savunma teşkilat ve tedbirlerini bir kere daha gözden geçirerek her hangi bir taarruza karşı en son hazırlık tedbirlerini almak.


5.Taarruzdan sonra; Hasar durumuna göre .............................Okulu’nun işler hale getirilmesi, kullanılan ve zayi olan malzemenin ikmali için gerekli çare ve tedbirlere başvurmak.


6.Kurtarma servisinde görevli personelin İlimiz ve civar İller de oluşturulabilecek acil durumlarda Acil Kurtarma ve Yardım ekiplerine takviye amacıyla gerekli işbirliği ve iş bölümünü düzenlemek.

	
	..............................

Okul Müdürü


……..................................OKULU 

SİVİL SAVUNMA PLANI AŞAĞIDA YAZILI KISIMLARDAN MEYDANA GELMİŞTİR.

1.BÖLÜM

G E N E L    D U R U M

1- Müessesinin Adı, Adresi ve Sınıfı :  a) Adı        :........ 

                                                                  b)Adresi   :........

                                                                  c) Sınıfı     : Eğitim ve Öğretim 
                                                                  d) Sicil No:

2- Varsa Ünitelerin Adları ve Adresleri: ...........................                                                                                                                                  

3- Bulunduğu şehir ve hassasiyet derecesi : Balıkesir ili  (A) hassasiyetinde.
4- Kılavuzun 8.maddesine göre sorumlu 

      temsil organı , Amiri veya Sahibi           :Okul Müdürü
5- Bağlı ve Denetlenmesine tabi Bakanlık ve ya Tüzel kişiliğe haiz Genel Müdürlük: 

      Milli Eğitim Bakanlığı(Savunma Sekreterliği)-İl Milli Eğitim Müdürlüğü

6- Müessesinin hassas veya hasar bölgeleri içindeki yeri ve durumu: 

                                                                 a)  D Hasar sahası içindedir.

                                                            b) Balıkesir Şef Kılavuzluğunda.

                                                            c) ...................... Baş Kılavuzluğunda.

                                                            d) ....................Mahallesi Muhtarlığı Kılavuzluğunda.

7- Müessese Bina ve Tesislerin Tarzı: a) Binanın Oturma Alanı    : …...... m2
                                                                  b) Binanın Kat  Sayısı        : ......... kat

                                                                  c) Toplam İnşaat Alanı       : ......... m2

                                                                  d) Toplam Arsa Miktarı      : ...........m2

                                                                  e) Yerleşim  Planı               : Eklidir.

                                                                  g)  Bina yapı Cinsi              : Betonarme ve ısı yalıtımı , deprem yönetmeliğine uygun olarak yapılmıştır.


Binamızın inşaat durum ve kat yerleşim planları ektedir.

8-Müessese Bölgesi ve Civar Durumu : .............................. hizmet binasının Batı yönünde Sındırgı Caddesi ve buna paralel Tekel Baş Müdürlüğü hizmet binası ve şahıslara ait konut binaları, Güney yönünde Anadolu Ticaret ve Ticaret Meslek Lisesi hizmet binası, Doğu yönünde Kız Meslek Lisesi hizmet binası, Kuzey yönünde Doğum ve Çocuk Bakım Evi Hastanesi ve Çardaklı Caddesi bulunmaktadır. Ö R N E KTİR Siliniz.

9-  İşgal Konusu,Tesisleri ,kapasiteleri:        a) Eğitim-Öğretim
b) Zemin kat kalorifer ve klima dairesi olarak    kullanılmaktadır.

                                                              c)  A Blok Tesisat Teknik  Bölümü.

                                                              d)  B Blok Motor Bölümü olarak kullanılır.

                                                              e) Yoktur.

                                                              g) Yoktur.

10-Çalışma Devresi ve Şekli:

a- Okulumuz gündüz mesai saatleri içerisinde faaliyet göstermektedir.

b- İMKB Anadolu Meslek Lisesi ve Endüstri Meslek Lisesi Okul  Müdürlüğümüz sabah 08.00-12.00 Öğlen : 13.00-17.00  saatleri içerisinde faaliyet göstermektedir. Saat 17.00’dan sonra gece bekçisi bulunmamaktadır.

11-Müdürlüğümüzde Çalışan Personel Durumu:

                                                                                        Erkek          Bayan        Toplam

	01-
	Okul Müdürü
	1
	-
	1

	02-
	Müdür Yardımcısı
	4
	-
	4

	03-
	Öğretmen
	6
	10
	16

	04-
	Memur
	1
	-
	1

	05-
	Şoför
	-
	-
	-

	06-
	Öğrenci 
	380
	25
	405

	07-
	Hizmetli
	-
	-
	-


     Toplam                                                                                                                  427                                   

12-Seferi Faaliyet Durumu: Eğitim ve Öğretim devam edeceğinden müessesemizde faaliyetler devam edecektir.

13-Müessesenin durumu ve özelliğine göre gerekli görülecek diğer husus ve bilgiler:     Müdürlüğümüz  T.C. Anayasası , 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu, 222 sayılı İlköğretim Kurumları Kanunu, 5442 sayılı İl idaresi Kanunu, İlk ve Orta Tedrisat Muallimlerinin Terfi ve Tecziyeleri Hakkında Kanun, İlköğretim ve Ortaöğretimde parasız Yatılı veya Burslu Öğrenci Okutma ve bunlara yapılacak Sosyal Yardımlara ilişkin kanun, Milli Eğitim Bakanlığına Bağlı Yüksek ve Orta dereceli Okullar Öğretmenlerinin Haftalık Ders Saatleri ile Ek Ders ücretleri Hakkında kanun, Milli Eğitim Bakanlığı Okul ve Pansiyonları kanunu, Tebligat kanunu, Türk Bayrağı Kanunu,  Türkiye de Öğrenim Gören Yabancı Uyruklu Öğrencilere ilişkin Kanun, Ulusal bayram ve Genel Tatiller Hakkında Kanun, Milli Eğitim Bakanlığının Teşkilat ve Görevleri Hakkında Kanun Hükmünde kararname , Milli Eğitim Bakanlığı Öğretmen ve Yöneticilerinin Ücretli Ders Saatlerine Dair Esaslar ve diğer ilişkin kanunlar ile ilimiz genelindeki okul binalarına, öğretmenlere ve İlköğretim ve Orta öğretim çağındaki öğrencilere hizmet vermektedir.
2. BÖLÜM

KORUYUCU HAZIRLIK  TEDBİRLERİ

A) İNŞAİ KORUNMA VE SIĞINAKLARI:

1-Bina ve Tesislerin İnşai Özellikleri: Binamız betonarme olarak inşa edilmiş, yapımında Bayındırlık ve İskan Bakanlığınca onaylı 11231/Y nolu tip proje uygulanmıştır.

2-Sığınak Yerleri: Binamızın özel bir sığınak yeri vardır/yoktur. Bodrum katta sığınak olmaya elverişli yer vardır/yoktur..........

3-Sığınakların Bakım ve Muhafazaları:Gerekli bakımları yapılmakta olup depo gibi çok amaçlı olarak kullanılmaktadır.
4-Sığınakların Donatımı: 

a) Döşeme: Çalışma araç ve gereçlerinin dışında ayrıca bir özel sığınak döşemesi                                        bulunmamaktadır.
b) Haberleşme: Haberleşme Telekom’a ait telefonlar ile yapılmaktadır. 
c) Kurtarma 
:Özel bir kurtarma ekibi yoktur.
d) Yiyecek ve İçecek: Mevcut yiyecek bulunmamaktadır. İçecek mevcut şehir    suyu ve  bina içerisinde artezyen kuyusu bulunmaktadır. 

e) Sağlık Yardımı  : Kuruluşumuzda mevcut Revir yoktur.İlaç ve diğer tıbbı   malzemeler ilgili sağlık kuruluşlarından  temin edilir. 

5-Sığınak Personeli ve Görevleri : Ekli listede yazılıdır.
6-Sığınaklara Gidiş ve Hareket Tarzı : Sığınak olarak kullanılması planlanan bodrum kattaki yere mevcut kat merdivenlerinden hızlı ve seri bir şekilde gidilecektir.
7-Gömme ve Yedekleme  : 74. maddeye göre alınacak tedbirlere lüzum yoktur.
B) YANGINLARA KARŞI GENEL İHTİYATİ TEDBİRLER:

1- Müessesesinin yapım tarzına iştigal konusuna göre bulunması gerekli söndürme tesis ve araçları  : .......................................................................
2- Yangına karşı , İnşai özellikleri ve alınacak tedbirler: 

a) Binanın taban ............................................ 

b) Binanın pencere ve kapılarının PVC, çatı arasının.......................................................................................................................

3- Parlayıcı, patlayıcı ve kolayca yanıcı maddeler ve bunlara karşı alınan tedbirler: 

a) Mevcut bulunan yangın söndürme cihazları kullanılacaktır.

b) ...................

4- Patlayıcı ve parlayıcı madde stokları: 

a) Yok.

b) Yok.

c) Yok.

5- Ateş Çıkaran Cihazlar :

a) 2 Adet 12 kg.lık Mutfak tüpü çay ocağında kullanılmakta, 

b) Bu tüpler mutfak içerisinde ve çay ocağında güvenli şekilde kullanılmaktadırlar.

c) Binanın bodrum katında bulunan kalorifer yakıt tankında kış mevsiminde fueloil sıvı yakıt bulunmaktadır. 

6- Müessesesinin mevcut özelliğine göre yangınlara karşı alınan önleme tedbirleri:

Yanıcı maddelerin bulunduğu yerlerde gerekli güvenlik önlemleri alınmıştır...............................................................................

C) ÖNEMLİ TESİS, MALZEME VE İHTİYAÇ MADDELERİNİN KORUNMASI VE YEDEKLEME

1- Önemli tesis makine ve araçlar: ...............................Müdürlüğümüze ait

1 Adet Kamyon, 

1 Adet..............., 

Ayrıca 1 adet telefon santrali, ...... adet çeşitli markalarda bilgisayar ve müştemilatları, ......adet baskı makinası, ...... adet fotokopi makinası,  ve ısıtma cihazları, çalışma odalarındaki klima cihazları  ile ... adet faks makinası bulunmaktadır.
2- Bunların korunması için alınan tedbirler: Gerekli fiziki tedbirler alınmış ve kontrolleri günlük olarak  yapılmaktadır.
3- Yedekleme Tedbirleri: Çıkabilecek Yangınlara karşı yangın söndürme tüpleri ve sağlık malzemelerinden yeteri miktarda alınacak. 
4-Muharrik Kuvvetler:

      a)Müdürlüğümüzde Şehir içme suyu ve Elektriği  kullanılmaktadır.
a) Elektrik kesildiği takdirde ,................ aydınlatma  ihtiyacı elektrik ile dolan ışıldak lambalar ile sağlanacaktır. Su  ihtiyacı ise .................. sağlanacaktır. Örnektir Siliniz…….


      5-Muharrik Kuvvet Ham ve Mamul Madde Stokları:

Şehir şebekesinden sağlanan muharrik kuvvetler kesildiğinde kullanılır.
      6-Önemli ve Kıymetli Evrakın Muhafaza altına alınması: 

a) ..................................................................................................................................

7-Yedek Aydınlatma Tedbirleri: Söz konusu yedek aydınlatma tedbirleri için       elektrik   ile dolan ışıldaklar ve el fenerleri mevcuttur.

D) GİZLEME

1-Dış Işıklar : ..................................................................................................................

2-İç Işıklar
:

3-Alev veya ışık aksettiren cihaz ve yerler:  Yoktur.
4-Genel Elektrik Tesislerinin alınacak tedbirleri: Her türlü bakım onarım  işleri ve kontrolleri yapılmaktadır.

5-Diğer Gizleme Tedbirleri :........................................................................................... 
	
	
	KAYITLARIMIZA UYGUNDUR

........................................

Okul Müdürü
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............................OKULU

HİZMET BİNASI SIĞINAK TALİMATI

A) SIĞINAK NEDİR                   :    Harp nedeniyle insanların yaşaması ve memleketin harp gerisinde yaşayabilmesi için gerekli canlı ve cansız kıymetlerin korunması amacıyla kullanılan ve de bu amaç için inşa edilmiş emin yerlerdir.

B) SIĞINAK YAPIMINDA AMAÇ     :

1- İnsanların hayatta kalmasını sağlamak

2- Ülkenin savaş gücünü desteklemek

3- Hazırlıklı bulunarak düşmanı saldırma niyet ve düşüncesinden caydırmak

4- Az masrafla toplu korunma imkanını sağlamak

5- Çevrede herhangi bir nedenle patlatılan Atom veya Hidrojen bombasının meydana getireceği radyoaktif  serpintiye karşı korunmak

6- Nükleer silahların gama  ışını ve basınç etkisine karşı korunmak.

7- Her türlü hava saldırılarına karşı korunmak,

C) SIĞINAK TİPLERİ                             :

a-Serpinti sığınağı  (FALLAOUT)

 b-Basınç sığınağı 
a) Serpinti sığınağı          :  Nükleer silahlar yerde veya  yere yakın infilak ettirildiği zaman, yerden kopardığı binlerce ton bina parçası, taş, toprak vb. cisimleri havaya fırlatır ve bunlardan ağır olanları hemen infilak yeri ve civarına, toz halinde ve radyasyon yüklü diğer partikülleri ise hedef bölgesinin kilometrelerce uzağına dökülür. Bu tür olaylar ve tehlikeden korunmak amacıyla yapılan sığınaklara serpinti sığınağı denir.

b)  Basınç Sığınağı                      :   Nükleer patlama sonucu meydana gelen(% 45) basınca karşı korunmak için beton ve çelik karışımı 75-100 cm. Kalınlıktaki duvarlara sahip sığınaklardır. Genelde yer sıfır noktasından aşağıya yapılır.

D. SIĞINAĞIN ÖZELLİKLERİ 
1. Sığınakların büyüklükleri barındıracakları insan sayısına ve yapı inşaat alanın büyüklüğüne göre hesaplanmalıdır. Bu alan; insan başına en az 1 metrekare olmalıdır. Yüksekliği ise 2.40 m.den az olmamalıdır. Ancak sığınaklarda çok sayıda insan barındırmanın da bazı sakıncaları vardır. Zira sayı arttıkça kısa sürede sığınağa girme, beslenme, havalandırma hatta temizlik konularında problem çıkabileceği gibi tam bir isabet halinde zayiat da fazla olacaktır.

2. Radyasyon şiddetini azaltmak amacıyla sığınak duvarlarının mümkün olabildiğince kalın ve sağlam yapılmasına özen gösterilmelidir. İdeal bir sığınakta duvar kalınlıkları en az 60 cm beton, 75 cm tuğla veya taş ya da 90 cm sıkıştırılmış toprak olmalıdır. 

3. Sığınağın girişi demir kapılı ve en az bir adet dik açı dönüşlü olmalıdır. 

4. Sığınağın tipi ne olursa olsun yeterli havalandırma tertibatına sahip olmalıdır. Bu konuda en iyi çözüm havalandırma cihazlarından yararlanmaktır. Havalandırma Sistemi klima cihazı, menfezler veya yapı perdesi ile sağlanmalıdır. Radyoaktif tozların sığınak içine girmesini önleyici hava filitresi, hava borusuna konulmalıdır.

5. Sığınaklar çöplerin ve insan pisliklerinin kolayca atılmasını sağlayıcı özellikte olmalı, mümkünse kanalizasyona bağlanmalı ve alafranga tuvalet kullanılmalıdır.

E. SIĞINAKTA ALINMASI GEREKEN ÖNLEMLER

1. Sığınaklardan kimlerin ne şekilde yararlanacağı önceden tespit edilmelidir.

2. Sığınağın havasını bozmadan çalışabilen bir aydınlatma tertibatı bulunmalıdır.

3. Sığınaklar sıvanmamalı ve gereksiz eşya konulmamalıdır. 

4. Dışarı ile haberleşme tertibatı sağlanmalıdır.

5. Yangınlara karşı gerekli önlemler alınmalıdır. 

6. Yemeklerin pişirilmesinde gaz ocağı tercih edilmeli ve oksijeni azaltmamak için zorunlu hallerde kullanılmalıdır.

7. Her 25 kişiye 1 tuvalet her 50 kişiye göre bir pisuar bulunmalı, atıkların dışarı atılmasında ağzı kapalı kapları ve plastik torbalar kullanılmalıdır.

8. Yatmak için ikili hatta üçlü ranzalar konulmalı, bu ranzalardan oturmak için de yaralanılmalıdır.

9. Sığınağa girerken yeteri miktarda gıda ve sağlık malzemesi ile gerekli araç ve gereç unutulmamalıdır.

10.Kirlenmiş araziden gelindiğinde, sığınağa girmeden evvel gerekli temizlik yapılmalıdır.

F- ............................OKULU  SIĞINAK AMİRİ VE YARDIMCISI :

	Adı Soyadı
	Ünvanı
	Görevi
	Telefonu

	
	
	Sığınak Amiri
	

	
	
	Sığınak Amir Yardımcısı
	


1-SIĞINAK AMİRİ’NİN GÖREVLERİ

a) Sığınak Amiri’nin Alarm Öncesi Görevleri :

 
Sığınak amiri, barışta sığınağın bakım ve onarımını temin etmek, noksanlıklarını gidermek, seferberlik ve savaş halinde sığınağın her an açık ve kullanıma hazır bulundurulmasını sağlamak ve Sığınaklarda alınması gereken tedbirleri almak ve malzemeleri bulundurmakla görevlidir.

b) Sığınak Amirinin Tehlike İkazı Sırasındaki Görevleri :

1. Sığınağın kapılarını açtırarak ışıklarını yaktırır ve sığınağa girmeyi temin eder,

2. Lüzumsuz eşyayı ve hayvanları sığınağa sokmamak,

3. Sığınağa girenleri saymak ve sığınağın alabildiğinden fazla girişe müsaade etmemek, dolunca kapılarını kapatmak, hariçte kalanlar olursa bunlara gidecekleri yeri bildirmek,

4. Sığınağa girenleri tutulacak özel deftere kaydetmek, sığınak talimatını topluca okumak, sığınakta sükunet ve nizamı temin etmek, kimsenin kimseyi rahatsız etmemesini ve boş durmayarak bir şeyle meşgul olmalarını sağlamak,

5. Hasta, hamile ve sakatları mümkünse ayrı bölgelerde yerleştirmek ve onlara bakıcılar tahsis etmek, varsa küçük çocukların ihtiyaçları ile ilgilenmek,

6. Sığınak içindeki tesislerin bozulup koparılmamasını sağlamak,

7. İçerde moral bozucu sözler konuşulmamasına çalışmak ve sığınaktakilerin maneviyatını yükseltici konuşmalar yapmak,

8. Sivil Savunma Yetkilileri tarafından radyo ile verilecek talimatları dinlemek, kılavuz ve emniyet teşkilatı ile işbirliği yapmak,

9. Kıymetli maddeleri makbuz karşılığında teslim alarak emniyet altında bulundurmaktır.

c) Sığınak Amirinin Tehlike Geçti İkazından Sonraki Görevleri :

1. Mülki Amirlikten verilecek talimata uymak,

2. Binada radyoaktif serpinti, zehirli gaz veya mikroplu sis bulunup bulunmadığını tespite çalışmak ve bunlar tespit edilmeden sığınak kapılarının açılmasına ve sığınaktakilerin dışarı çıkmasına mani olmak.

3. Sığınağın genel durumu tetkik edilerek herhangi bir kısmının yıkılmış ve sığınak bütünü ile koruma kabiliyetini kaybetmiş ise, sığınaktakilere dışarıdaki radyasyon bulaşıklık vaziyetine göre mevcut maskelerini, yoksa sığınaktaki yedek maskelerden taktırarak sığınağı süratle boşaltmak ve bunların emin bölgelere gönderilmesi için ilgililerle işbirliği yapmak,

4. Tehlike geçti ikazından sonra sığınak sağlam kalmış ve dışarıda da tehlikeli maddeler tesbit edilmiş ise sığınağı boşaltmak ve yeni bir ikaz için sığınağı havalandırıp temizleterek her an kullanılacak halde bulundurmak,

5. Sığınağın boşaltılmasında, sırasıyla hastalar, sakatlar, hamile kadınlar, 10 yaşından küçük çocuklar, ihtiyarlar ve kadınları önceliğe ve özel ihtimama tabi tutmak.

6. Her ikaz ve taarruzdan sonra mahalli koruma kılavuzuna veya sivil savunma yetkililerine Durum Raporu vermek, varsa insan zayiatını, hastalanan veya yaralananları, moral durumunu ve sığınağın korunma kabiliyetini bildirmektir.

2- SIĞINAK AMİR YARDIMCISININ GÖREVLERİ
a. Sığınak Amirinin vereceği Emirleri yerine getirir

b. Sığınak amirine ait görevleri öğrenir kendisine her konuda yardımcı olur

c.Sığınak Amirinin bulunmadığı zamanlarda Amirlik görevini üstlenir

G- SIĞINAK YERİ : ............................................................................

H- PERSONELİN SIĞINAĞA GİRİŞ VE ÇIKIŞINDAKİ YAPMASI GEREKENLER :

a) Sarı İkaz (Hava Taarruzu ihtimali  var) verilince;

1. Pencereler ve perdeler kapanır.

2. Elektrikle çalışan bütün araçlar kapatılır.

3. Işıklar yanıyorsa lambalar kapatılır.

4. Radyodan verilen emirler dinlenir.

5. Sivil Savunma Servisleri görev başı yaparlar.

6. Bütün hazırlıklar gözden geçirilir.

7.  Sığınağa giriş çıkış yolları gözden geçirilir.

b) Kırmızı İkaz (Sığınağa derhal gir) emri verilince; Sessizce ve kargaşalığa mahal verilmeden bütün çalışanlar zemin kattan başlayarak sırayla en son 3. kattaki personel sığına girer.
K-PERSONELİN SIĞINAKTA HAREKAT TARZI


Personelin sığınakta hareket tarzı “Balıkesir Millî Eğitim Müdürlüğü Sığınak Talimatı”nda belirtilen şekilde aşağıdaki gibi olacaktır.

1. Sığınağa giren her personel, sığınak talimatıyla Sığınak Amirinin vereceği emirlere uymaya mecburdur.

2. Sığınakta devamlı olarak ayakta durulmaz, konuşulmaz, alkollü içki ve sigara içilmez, bağırarak konuşulmaz

3. Sığınak içerisinde gürültü çıkarıcı oyunlar oynanmaz, korkutucu ve moral bozucu şekilde konuşulmaz.

4. Sığınak Amirinin müsaadesi olmadan sığınaktan dışarı çıkılmaz.

5. Kapı, havalandırma ve elektrik vb. teçhizat ve tesisatla oynanmaz.

6. Hasta olan personel hastalığını saklamaz, etrafa kağıt ve çöp atılmaz, gaz veya fena koku neşredici maddeler bulundurulmaz.

7. Sığınakta elektrik sobası ve diğer gaz sobası ancak Sığınak Amirinin müsaadesi ile yakılabilir.

8. Sığınağa girerken üzerinde fazla miktarda para veya mücevherat bulunduranlar arzu ettikleri takdirde bunları makbuz mukabili Sığınak Amirine teslim ederler.

9. Sığınağa girerken yiyecek ve içecek maddeleri, yatak ve temizlik malzemeleri, giyim eşyaları, eğlence araçları, hijyenik malzemeler ile battaniye, yemek takımı, çatal, kaşık, bıçak, kitap, el feneri, makas, saat, konserve açacağı, enjektör, flaster, radyo ve yedek piller sığınaktan istifade edecek personel tarafından getirilecektir.

I- SIĞINAKTA ALINACAK TEDBİRLER VE BULUNDURULACAK MALZEMELER:

    1-ALINACAK TEDBİRLER :


Sığınakta; dışarıdaki radyoaktif serpinti tehlikesinin geçmesi için bir iki hafta hatta daha fazla kalmak mecburiyeti olabilir. Bu sebeple bütün ihtiyaçlar önceden düşünülerek sığınak içindeki hayat ona göre organize edilecektir. Saldırı ve Radyoaktif Serpinti İkazı verildiği zaman sığınağa girilecek ve çıkma müsaadesi verilinceye kadar içeride kalınacaktır. Şu kadarki iki üç günden sonra radyasyon dozundaki azalmaya göre zaruri ihtiyaçlar için kısa sürelerle dışarı çıkılıp dönülebilir.


Sığınakta, dışarıdan haber almayı temin etmek için pilli bir radyo bulundurulacak ve yerleşmeyi uygun şekilde sağlamak amacıyla ikili, üçlü ranzalar kullanılacaktır. Bazı basit yemekler için bir piknik tüpü, ısınma için küçük bir gaz sobası bulundurulacaktır. Gerekli hijyen tedbirleri alınacak ve bunun için plastik torbalar temin edilecektir.

    2-BULUNDURULACAK MALZEMELER :

a) Yiyecek ve İçecek Maddeleri :

Sığınakta en az 14 günlük gıda maddesi ve su stoku bulundurulur. Bozulacak maddeler

dayanma süresine göre  değiştirilir. Bunların 3 günlüğü tahliye için kapalı kaplarda ve her an taşınmaya hazır halde tutulur..


Bu maddeler Seferberlik ve Savaş halinde Mülki Amirliğin talimatıyla temin ve stok edilir.


Günde şahıs başına en az 2 litre üzerinden yapılacak içme suyu stoku için gerekli malzemeler bulundurulur. Bu malzemelerin üstü kapaklı ve altı musluklu olmasına dikkat edilecektir.


Bir kişi için 14 gün yetecek miktardaki yiyecek ve içecek maddelerinin cins ve miktarları şunlardır :

SU 

      : 28 lt.içme suyu ve 28 litre kullanma suyu.

SÜT

      : Bebeklik çağında bulunan her çocuk için günde bir kutu hesabı ile 14 kutu süt (Her kutu takriben 500 gr.) ve yine günde bir kutu hesabıyla mama.)

KONSERVE 
      : 6 kutu sebze konservesi (250-300 gramlık.)

HAZIR ÇORBA   : Beş paket hazır çorba.

BİSKÜVİ 
      : Günde 100 gr. Hesabıyla paket bisküvi.

ET

      : Günde 125 gr. Hesabıyla kavurma ve kıyma şeklinde et.

BAKLİYAT
      : Günde 100 gr. Hesabıyla (Kuru fasulye, nohut, mercimek, pirinç, bulgur)

PEYNİR
      : Günde bir paket hesabıyla gravyer peynir.

ZEYTİN              : 1 kg.

YAĞ

      : Bir kavanoz (Yarım kilo) margarin veya sıvı yağ.

ÇAY

      : Bir paket çay (100 gr.)

ŞEKER
      : Bir kilo toz veya kesme şeker

TUZ

      : Yeteri kadar.

b)Tıbbi Malzemeler:  

Sığınakta bulunması gerekli tıbbi malzemeler aşağıda gösterilmiştir :

CİNSİ



:




ADEDİ                :

Pens, Makas







1 adet

Tıbbi derece







2 adet

Enjektör (kişi başına)





1 adet

Flaster (Kişi başına)





3 adet

Emaye Küvet






1 adet

Çengelli İğne







20 adet

Sabun








5 adet

Çeşitli ateller







Yeteri kadar

Üçgen Sargı Bezi






10 adet

Silindir Sargı Bezi






10 adet

Hidrofil Pamuk






3 Paket

İyotformlu gazlı bez






10 adet

Sodyum bikarbonat






250 gramlık 1 şişe

Alkol








200 gramlık 1 şişe

Oksijenli su







Litrelik 1 şişe

Yanık Merhemi






2 tüp

c)Yangın Söndürme Malzemeleri :

CİNSİ



:




ADEDİ                :

Yangın Söndürme Cihazı

(Karbon tetra klorürlü olmayan)




1 adet

Su varili veya kovası





Yeteri kadar

Hortum (Plastik veya lastik)




Yeteri kadar

İki parçalı merdiven






1 adet

Kum torbası







Yeteri kadar

Kazma







1 adet

Kürek








1 adet

         d) Sığınakta Bulunması Gerekli Diğer Malzemeler :

-Telefon-Telsiz(mümkünse)


-Kitap


-Mevsimlik giyim eşyası



-Makas

-Yatak malzemesi




-Sedye

-Battaniye (varsa uyku tulumu)


-Hijyenik malzemeler

-Temizlik malzemeleri



-Çatal, kaşık, bıçak

-Kova






-Konserve açacağı

-Çöp bidonu





-İlkyardım çantası

-Pilli radyo





-Kibrit, mum

-Pilli el feneri

-Yedek pil

-Eğlence araçları

-Gaz maskesi

-Radyasyon ölçü aletleri

-Basit tamir aletleri

-Yemek takımı

-Saat

Yukarıda belirtilen malzemelerden yiyecek ve içecek maddeleri, yatak ve temizlik malzemeleri, giyim eşyaları, eğlence araçları, hijyenik malzemeler ile battaniye, yemek takımı, çatal, kaşık, bıçak, kitap, el feneri, makas, saat, konserve açacağı, enjektör, flaster, radyo ve yedek piller sığınaktan istifade edecek personel tarafından sığınağa girilirken getirilecektir.

Diğer malzemeler, Balıkesir Millî Eğitim Müdürlüğü tarafından barış döneminde temin edilerek sığınak amirince sığınağa yerleştirilecektir.
 






KAYITLARIMIZA UYGUNDUR

.......Okul Müdürü

3.BÖLÜM

SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİ KURULUŞ VE FAALİYETLERİ

	SIRA

NO
	KURULAN SERVİSLER
	SERVİS AMİRİ
	AMİR YARDIMCISI
	SERVİS PERSONELİ
	TOPLAM

	01-
	KONTROL MERKEZİ VE KARARGAH SERVİSİ
	1
	1
	1
	3

	02-
	EMNİYET VEKILAVUZ SERVİSİ
	1
	1
	3
	5


	03-
	İTFAİYE SERVİSİ
	1
	1
	8
	10

	04-
	KURTARMA SERVİSİ
	1
	1
	6
	8

	05-
	İLKYARDIM SERVİSİ
	1
	1
	5
	7

	06-
	SOSYAL YARDIM SERVİSİ
	1
	1
	3
	5

	07-
	TEKNİK ONARIM SERVİSİ
	1
	3 Teknik Per.
	1
	5


                         


Örnektir Kendi kurduğunuz Servisler yazılacak…siliniz

	
	TASTİK OLUNUR.

..................................

Okul Müdürü


	


KONTROL MERKEZİ VE KARARGAH SERVİSİ

1- Kuruluşu         :   1 Servis Amiri

                                 1 Servis Amiri Yardımcısı

                                 1 Servis Personeli 

                                 Toplam 3 kişiden oluşmaktadır.

2-Kontrol Merkezinin Yeri : .................................................. faaliyet  gösterecektir.  

3- Tesis ve Malzeme  : Çalışma odasında faaliyet göstermek, telefon, telsiz, televizyon, radyo  bilgisayar ve diğer  haberleşme cihazları.Duvar ve masa saati, lüzumu kadar büro ve kırtasiye malzemesi, ......................................Okulu binası  ve çevresine ait plan ve krokiler bulundurulur. Eksik olan Kimyasal gazları teşhis kiti ve 3 Adet Dozimetre. Temin edilecektir..
4- Tesisat ve Malzemesinin saklanma yeri ve sorumlusu: .....................................

5- Personeli  : Servis Amiri                    Adı Soyadı                        Ünvanı
                        Servis Amir Yardımcısı   ........................        ..............................

                        Servis Personeli              

6-Kontrol Merkezi Amirinin Görevleri: Karargah servisi personelinin seçilmesi
Alarm irtibat tesisatının kurulması ve gerekli donanımın sağlanması.

7-Kontrol Merkezinin Görevleri: Olağan üstü bir durumda ilk önce bu servis toplanır ve komutayı ele alır.
   Öncelik sırasına göre diğer servislerin toplanmasını sağlar. Bütün emirleri bu servis verir. 

   Valilik Makamını bilgisi ve izni dahilinde diğer Müdürlükler ve Askeri ve Sivil Güvenlik güçleri ile irtibata geçer buralardan alınan bilgiler doğrultusunda personeli ve diğer servisleri yönlendirilir ve komuta eder.

    İkaz-alarm haberlerinin alınıp yayılmasını sağlar ve NBC tehlike haberlerinin değerlendirmesini yapar.
Kontrol Merkezinin Hareket ve Faaliyetleri

Çalışma şekli

8-Olağan üstü halde ve seferde :

A) Göreve Başlama:

a) Servis personeli derhal toplanacak ve noksanları ikmal ettirecektir.

b) Merkez yerine 1 Çalışma masası, 4 sandalye lüzumu kadar kağıt,kalem, 1 adet telefon, 1 adet bilgisayar ve yazıcı , Televizyon, radyo, el feneri, ışıldak ve diğer lüzumlu malzemelerin intikalini sağlar.

c) Diğer ihtiyaç olabilecek malzemeleri tespit edecek ve temin edilmesini sağlayacak.

d) Servis Amiri ve personel kendi arasında ayarlayacağı şekle göre 12’şer saat olmak üzere sıra ile nöbetçi kalacaktır.

Personelin üzerinde bulunması gereken eşyalar kendilerine dağıtılacaktır.  
B) Diğer Servislerin Hazırlığa Sevki:

Diğer servis amirlerine olağanüstü  halin bildirilmesi ve hazırlıkların bildirilmesi ve hazırlıkların izlenmesi.

C) Muhabere ve irtibat :

Mahalli Sivil Savunma idare kademeleriyle telefon ve kuruluş araçları ile; yakın kuruluşlara haberci göndererek.

D) İkaz Alarm sistemi ve Talimatı:

a) İkaz ve Alarm: Mevcut alarm zilleri, tehlike anında ve  tehlike geçtikten sonra sığınak amiri ve personeli tarafından çaldırılır.

b) Bu talimat ilan tahtasına asılacak ve bütün personele zaman zaman açıklanacaktır.

9- İkaz ve Alarm Sırasında:

a) İkaz ve Alarm : İkaz-alarm ve NBC tehlike geçti haberi Sivil Savunma teşkilatından alınacak , müessese içerisinde zil ve habercilerle duyurulacak.

b) Merkez Personelinin tam mevcudu ile işbirliği yapma: Haberci personel ile çağrılacaktır.

c) Personelin Hareketinin Kontrolü: Personelin ne şekilde hareket edeceği ve korunacağı sığınak amirliğince kontrol edilecektir. (Talimata göre)

d) Radyoaktif Serpintisi Tehlikesinde: Karargah servis amiri ve yardımcısı  tarafından dozimetre ile radyoaktif olup, olmadığı tesir sahaları sığınaktan itibaren dışarıya doğru ölçülmek suretiyle tespit edilecek ve gerekli tedbir alınacaktır.
10-Taarruz Halinde:

İhbarlı ve ihbarsız taarruz halinde durumu daimi olarak izleyebilmek için dışarıda bir nöbetçi bulundurulacaktır.

11-Tehlike Geçtikten Sonra:

a) Tehlike geçti haberinin yayılması: Tehlike geçti haberi şehir alarmından alınacak ve zille duyurulacaktır.

b) Personelin Hareketi: Personelin sığındıkları yerlerden çıkış ve normal hale geçişleri sığınak amiri ve yardımcısı tarafından izlenecektir.

c) Hasar ve Ziyan Tespiti: Müessese ve çevresindeki hasar durum, servisince kontrol edilecektir.

d) Servislerin Faaliyetleri: Servislerin işbaşı ve faaliyetleri kontrol ve karargah servis Amirliğince koordine edilecektir.

e) Yardımlaşma: Yardım yapmak ve almak durumunda il Savunma Müdürlüğüne başvurulacaktır.

f) NBC Maddeleri:  ........................

g) Son durumun tespit ve bildirilmesi:...................................

	
	TASTİK OLUNUR

............................

Okul Müdürü


KONTROL MERKEZİ VE KARARGAH  SERVİSİ PERSONELİ

	ADI VE SOYADI
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSDEKİ GÖREVİ
	AÇIK İKAMETGAH ADRESİ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	TASTİK OLUNUR

................................

Okul Müdürü


EMNİYET VE KILAVUZ  SERVİSİ

1- Servisin Kuruluşu        :  1 Servis Amiri

                                              1 Servis Amiri Yardımcısı

                                              .. Ekip Başı

                                              .. Servis Personeli

                                              Toplam ... kişiden oluşmaktadır.

2- Görev ve Toplanma Yeri : ..................................yerde faaliyet  gösterecektir.  

3- Malzeme ve Teçhizatı : Çalışma odasında faaliyet göstermek, telefon, telsiz, televizyon, radyo  bilgisayar , kazma, kürek, çekiş, testere  ve diğer  acil kurtarma malzemeleri. 

4- Teçhizat ve Malzemenin saklanma yeri ve sorumlusu: ...................................
5- Personeli  : Servis Amiri                    Adı Soyadı                        Ünvanı
                        Servis Amir Yardımcısı   ........................        ..............................

                        Servis Personeli              

6-Servis Amirinin Görevleri: Servis personeline görevlerini tebliğ eder.

Değişiklikleri tespit ederek gerekli iş bölümünü düzenler.

Donatım hususlarında eksiklikleri tespit eder.

7-Servisin Görevleri : Olağan üstü bir durumda servis toplanır.

 Servis amirinin emir ve direktifleri doğrultusu kendi aralarında görevlendirme yapılır.                    Öncelik sırasına göre diğer servislerin toplanmasını sağlar.Bütün emirleri Karargah servisinden alır.

Müessese içinde panik ve kargaşayı önleyerek personele yardımcı olur.

Binanın iç ve dış emniyetini sağlar,  gizleme ve karartmayı kontrol eder, NBC ile bulaşmış sahalar ve patlamayan bombaların yerlerini tespit ederek kontrol altına alır.   

Kontrol Merkezi ve karargah Servisi Makamını bilgisi ve izni dahilinde diğer Müdürlükler ve Askeri ve sivil Güvenlik güçleri, İtfaiye Müdürlüğü  ile irtibata geçer buralardan alınan bilgiler doğrultusunda personeli ve diğer servisleri yönlendirilir gerekli kurtarma tedbirlerini alır  ve bilgilendirilir. 

Servisin Hareket ve Faaliyeti

Çalışma şekli

8-Olağanüstü halde veya seferde

      A) Yoklama : Servis Amiri tarafından toplanan personelin yoklaması yapılarak, taarruz ve ikaz-alarm sırasında yapacakları anlatılır ve tebliğ edilir.

      B) Malzeme ve Teçhizat: Servis toplandığında malzemeler gözden geçirilerek eksiklikler tespit edilir.

     Personele dağıtılacak  üzerinde bulunması gerekli malzemeler saptanır ve dağıtılır.

     C) Emniyet Tedbirleri :Personel güvenliği ile ilgili sıkı tedbirler alınır.Personelin tamamının sığınağa hızlı olarak indirilmesi, yanıcı ve patlayıcı olabilecek malzemenin önceden tedbirli hale getirilerek saklanması gibi.

    D) Gizleme Tedbirleri :Gizleme ve karartma için binada tüm ışıklar kapatılarak, zorunlu olarak açık olan ışıklar içinse iyi bir perdeleme yapılmak sureti ile sızma giderilir.Dış aydınlatma ışıkları kapatılır.

9- İkaz Alarm Sırasında :

a) Personeli Gözetleme :...................................
           b) Kapı ve Pencereler :.........................................................

c) Işıkların Söndürülmesi : .........................................

d) d) Sığınma : Servis personeli katlardan inen personele kılavuzluk ederek birlikte bodrum katta bulunan sığınağa gidilecek.

e) Panikleri Önleme : Bina içerisinde personel arasında paniğin engellene bilmesi amacıyla bilgilerin doğru ve salıklı bir şekilde aktarılması ve moral gücünün yüksek tutulması ile mümkündür.Servis Amiri ve Yardımcısı tarafından gerekli açıklamalar yapılarak paniğin önlenmesi sağlanacaktır.

            f) Radyasyon Tehlikesinde :İhbar alındığı andan itibaren personelin düzenli ve korunaklı bir şekilde gönderilmeleri sağlanır.
10- Taarruz Halinde:

İhbarlı ve ihbarsız taarruz halinde durumu daimi olarak izleyebilmek için dışarıda bir nöbetçi bulundurulacaktır.saklanma konusu personele anlatılacak.

 11- Tehlike Geçtikten Sonra:

    a) Zararlı Faaliyetlere Karşı Tedbirler :Bina dışında bulundurulacak nöbetçilerle caydırıcılık sağlanacak.değerli malzemenin iyi korunması ve saklanılmasına önem verilecektir.

    b) Bulaşmış Sahaların Tahdidi: Durum tespit edilir edilmez gerekli güvenlik önlemleri alınacaktır

    c) Personelin Normale Dönmesi : Personele her türlü yardımda bulunulacak ve kılavuzluk edilecektir. ÖRNEKTİR……………

    d) Trafiğin Düzenlenmesi : ...........................................................................
    e)Son durumun tespit ve bildirilmesi: ..........................................................

	
	TASTİK OLUNUR

.........................................

Okul Müdürü




EMNİYET VE KILAVUZ  SERVİSİ PERSONELİ

	ADI VE SOYADI
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSDEKİ GÖREVİ
	AÇIK İKAMETGAH ADRESİ

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	TASTİK OLUNUR

............................

Okul Müdürü

                        


İLK YARDIM SERVİSİ

1- Kuruluşu       : 1 Servis Amiri

                             1 Servis Amiri Yardımcısı

                             ..... Servis personeli olmak üzere toplam.... kişiden oluşmaktadır.

2- Servisin Yeri : .................................... yerde faaliyet gösterecektir.  

3- Tesis ve Malzeme  : Yeterli malzeme ihtiyaç anında ilgili sağlık kurumlarından karşılanacaktır. 

4- Tesisat ve Malzemesinin saklanma yeri ve sorumlusu: Bu malzemeler gerektiğinde dışarıdan temin edilerek ................................... saklanacaktır. Herhangi bir teakkuz durumda servis yerine ulaştırılacaktır.

5- Personeli  : Servis Amiri                    Adı Soyadı                        Ünvanı
                        Servis Amir Yardımcısı   ........................        ..............................

                        Servis Personeli              

6- İlkyardım Servis Amirinin Görevleri : Olağan üstü bir durumda derhal servisini toplar, gerekli iş bölümünü sağlar ve personelin malzeme ve teçhizatı ile servisin kullanacağı malzemeyi temin eder.

7-İlkyardım Servisinin Görevleri : Olağan üstü bir durumda Karargah servisinden sonra ikinci  öncelikli  bu servis toplanır ve komutayı ele alır.

 Öncelikle bir acil ilk tespit raporu hazırlar  sırasına göre diğer servislerden bilgi toplanmasını sağlar. Bu çalışmaları bilgi işlem servisi ile birlikte yaparlar.

 Bütün emirleri Karargah servisinden alır. Karargah Servisi Makamının  bilgisi ve izni dahilinde diğer Müdürlükler ve Askeri ve sivil Güvenlik güçleri ile irtibata geçer buralardan alınan bilgiler doğrultusunda personeli ve diğer servisleri yönlendirilir ve acil yaralanma ve diğer rahatsızlıklarda ilk önce ne gibi tedbirlerin alınması gerektiği hususunda bilgilendirilir. 

Hastalanan ve yaralananlara gerekli ilkyardımı yapar.

Ölülerin kemliklerini tespit ederek sahiplerine teslim eder.

Gerekirse cesetlerin gömülmelerine yardımcı olur, bıraktıkları eşyaların tespitini yapar.

İlkyardım Servisinin Çalışma Şekli

8- Servisin Çalışma Şekli : 

     A-Olağan üstü hal ve seferde Göreve Başlama :

a) Servis personeli derhal toplanacak ve noksanları ikmal ettirecektir.

b) Merkez yerine 1 Çalışma masası, 4 sandalye lüzumu kadar kağıt,kalem, 1 adet telefon, 1 adet bilgisayar ve yazıcı , Televizyon, radyo, el feneri, ışıldak, yeterli miktarda sedye,battaniye,oksijen suyu, pamuk,serum,ağrı kesici, eldiven, ilkyardım çantası ve diğer lüzumlu malzemelerin intikalini sağlar.

c) Diğer ihtiyaç olabilecek malzemeleri tespit edecek ve temin edilmesini sağlayacak.

d) Servis Amiri ve personel kendi arasında ayarlayacağı şekle göre 12’şer saat olmak üzere sıra ile nöbetçi kalacaktır.

e) Personelin üzerinde bulunması gereken eşyalar kendilerine dağıtılacaktır.  

           B- Diğer Servislerin Hazırlığa Sevki:

Diğer servis amirlerine olağanüstü  halin bildirilmesi ve hazırlıkların bildirilmesi ve hazırlıkların izlenmesi.
      C- Muhabere ve irtibat :

a)Mahalli Sivil Savunma idare kademeleriyle telefon ve kuruluş araçları ile;

b)Yakın Müesseselerle telefon ve kuruluş araçları ile;

c)Kendi ünite Teşkilat ve servis Amirleriyle ekip personeli aracılığıyla;

      D-İkaz Alarm sistemi ve Talimatı:

    Mevcut alarm zilleri, tehlike anında ve tehlike geçtikten sonra sığınak amiri ve      personeli tarafından çaldırılır.

      b) Bu talimat ilan tahtasına asılacak ve bütün personele zaman zaman açıklanacaktır.

           9-İkaz ve Alarm Sırasında:

       a) İkaz ve Alarm : İkaz ve alarm ve NBC tehlike geçti haberi sivil savunma  teşkilatından alınacak , müessese çevresi  içerisinde zil ve habercilerle duyurulacaktır.

       b) Merkez Personelinin tam mevcudu ile işbirliği yapma: Haberci personel ile çağrılacaktır.

       c)Personelin hareketinin Kontrolü: Personelin ne şekilde hareket edeceği ve korunacağı talimata göre yapılacaktır.

       d) Radyoaktif serpintisi tehlikesinde: Karargah servis amirliği  tarafından alınan emirler doğrultusunda  dozimetre ile radyoaktif olup, olmadığı tesir sahaları sığınaktan itibaren dışarıya doğru ölçülmek suretiyle tespit edilecek ve gerekli tedbir alınacaktır.

      10-Taarruz Halinde:

       İhbarlı ve ihbarsız taarruz halinde durumu daimi olarak izleyebilmek için dışarıda bir nöbetçi bulundurulacaktır.
      11-Tehlike Geçtikten Sonra:

      a) Tehlike geçti haberinin yayılması: Tehlike geçti haberi şehir alarmından alınacak ve zille duyurulacaktır.

      b) Personelin Hareketi: Personelin sığındıkları yerlerden çıkış ve normal hale geçişleri sığınak amiri ve yardımcısı tarafından izlenecektir.
      c) Hasar ve Ziyan Tespiti: Müessese ve çevresindeki hasar durum, servisince kontrol edilecektir.

      d) Servislerin Faaliyetleri: Servislerin işbaşı ve faaliyetlerini kontrol edecek ve karargah Servis Amirliğince verilen emirler doğrultusunda diğer servislerle de  koordineli olarak çalışılacak.

      e) Yardımlaşma: Karşılıklı yardımlaşma ....................................... ile gerçekleşecektir.

      f) Son durumun tespit ve bildirilmesi: Yaralı ve zayiat durumu  ile bunlara karşı yapılacak ilkyardım faaliyetleri tespit edildikten sonra  Karargah servisine,  ............................................... bilgi verilecektir.

	
	TASTİK OLUNUR

Okul Müdürü.


İLK YARDIM  SERVİSİ PERSONELİ

	ADI VE SOYADI
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSDEKİ GÖREVİ
	AÇIK İKAMETGAH ADRESİ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	TASTİK OLUR

.........................

Okul Müdürü


SOSYAL YARDIM SERVİSİ

1- Kuruluşu          : 1 Servis Amiri

                                1 Servis Amiri Yardımcısı

                                ... Servis personeli olmak üzere ..... kişiden oluşmaktadır.
2- Servisin Yeri    : ................... yerde faaliyet gösterecektir.  

3- Tesis ve Malzeme  : Çalışma odasında faaliyet göstermek, telefon, radyo  bilgisayar , hesap makinası,  ödenek takip defteri,   acil kurtarma malzemeleri, ilkyardım çantası, yedirme içirmede kullanılan malzemeler.

4- Tesisat ve Malzemesinin saklanma yeri ve sorumlusu: Bu malzemeler Müdürlüğümüzde mevcut olup, çeşitli birimlerde kullanılmaktadır. Herhangi bir teyakkuz durumda servis yerine ulaştırılacaktır.

5- Personeli  : Servis Amiri                    Adı Soyadı                        Ünvanı
                        Servis Amir Yardımcısı   ........................        ..............................

                        Servis Personeli              

6- Servis Amirinin Görevleri : Servis Amiri görülecek hizmetlerin durumuna göre personeli görevlendirir, servisin kullanacağı malzemeyi temin eder ve dağıtımını sağlar.Servisin çalışma şeklini belirler  ve işin yürütülmesini düzenler.

     7-Sosyal Yardım Servisinin Görevleri: Olağan üstü bir durumda servis toplanır. Servis amirinin emir ve direktifleri doğrultusu kendi aralarında görevlendirme yapılır.

    Öncelik sırasına göre diğer servislerin diğer servislerin ihtiyaçlarının belirlenmesini sağlar.

İhtiyaç halinde geçici barındırma, yedirme –giydirme gibi hizmetleri yapar.

 Bütün emirleri Karargah servisinden alır . Karargah Servisi Makamını bilgisi ve izni dahilinde diğer Müdürlükler ve Askeri ve Sivil Güvenlik güçleri, .................................. Müdürlüğü  ile irtibata geçer buralardan alınan bilgiler doğrultusunda personeli ve diğer servisleri yönlendirilir, gerekli kurtarma tedbirlerini alır  ve bilgilendirilir. 

Müessese personelinin ihtiyaç halinde geçici yedirme, barındırma ve haberleşme hizmetlerini yürütür.

Taarruz sonrasında binanın tamiri için gerekli işçinin temini sağlanır.

8-Servisin Çalışma Şekli: 

    A- Olağan üstü hal ve seferde :

a)Servis personeli derhal toplanacak ve noksanları ikmal ettirecektir.

b)Merkez yerine 1 Çalışma masası, 4 sandalye lüzumu kadar kağıt, kalem, 1 adet telefon, 1 adet bilgisayar ve yazıcı , Hesap Makinası, ödenek takip defteri yeterli miktarda kağıt kalem,  ve diğer lüzumlu malzemelerin intikalini sağlar.

     c)Diğer ihtiyaç olabilecek malzemeleri tespit edecek ve temin edilmesini sağlayacak.

d)Servis Amiri ve personel kendi arasında ayarlayacağı şekle göre 12’şer saat olmak üzere sıra ile nöbetçi kalacaktır.

e)Personelin üzerinde bulunması gereken eşyalar kendilerine dağıtılacaktır.  

     B- Diğer Servislerin Hazırlığa Sevki:

Diğer servis amirlerine olağanüstü  halin bildirilmesi ve hazırlıkların bildirilmesi ve hazırlıkların izlenmesi.

     C- Muhabere ve irtibat :

a)Mahalli sivil savunma idare kademeleriyle telefon ve kuruluş araçları ile;

b)Yakın Müesseselerle telefon ve kuruluş araçları ile;

c)Kendi ünite Teşkilat ve servis Amirleriyle ekip personeli aracılığıyla;

D- İkaz Alarm sistemi ve Talimatı:

a)İkaz ve Alarm: Mevcut alarm zilleri, tehlike anında ve tehlike anında ve tehlike      geçtikten sonra sığınak amiri ve personeli tarafından çaldırılır.

       b)Bu talimat ilan tahtasına asılacak ve bütün personele zaman zaman açıklanacaktır.
9- İkaz ve Alarm Sırasında:

      a) İkaz ve Alarm : İkaz ve alarm ve NBC tehlike geçti haberi sivil savunma teşkilatından alınacak , müessese çevresi  içerisinde zil ve habercilerle duyurulacaktır.

      b) Merkez Personelinin tam mevcudu ile işbirliği yapma: Haberci personel ile çağrılacaktır.

      c) Personelin hareketinin Kontrolü: Personelin ne şekilde hareket edeceği ve korunacağı sığınak amirliğince kontrol edilecektir. (Talimata göre)

      d) Radyoaktif serpintisi tehlikesinde: Karargah servis amirliği  tarafından alınan emirler doğrultusunda  dozimetre ile radyoaktif olup, olmadığı tesir sahaları sığınaktan itibaren dışarıya doğru ölçülmek suretiyle tespit edilecek ve gerekli tedbir alınacaktır.

10- Taarruz Halinde:

İhbarlı ve ihbarsız taarruz halinde durumu daimi olarak izleyebilmek için dışarıda bir nöbetçi bulundurulacaktır.

11- Tehlike Geçtikten Sonra:

 a) Tehlike geçti haberinin yayılması: Tehlike geçti haberi şehir alarmından alınacak ve zille duyurulacaktır.

 b) Personelin Hareketi: Personelin sığındıkları yerlerden çıkış ve normal hale geçişleri sığınak amiri ve yardımcısı tarafından izlenecektir.

 c) Hasar ve Ziyan Tespiti: Müessese ve çevresindeki hasar durum, servisince kontrol edilecektir.

 d) Servislerin Faaliyetleri: Servislerin işbaşı ve faaliyetlerini kontrol edecek ve karargah servis Amirliğince verilen emirler doğrultusunda diğer servislerin tahliyesini ve odalardaki acil kurtarılması gerekli evrakları kurtarır. 

 e) Son durumun tespit ve bildirilmesi: Hasar ve zayiat ile bunlara karşı yapılacak yardım ve onarım faaliyetleri tespit edildikten sonra  Karargah Servisine, ................................................... Müdürlüğüne ve ......................... Makamına bilgi verilecektir.
	
	TASTİK OLUNUR

....................................

Okul Müdürü


SOSYAL YARDIM  SERVİSİ PERSONELİ

	ADI VE SOYADI
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSDEKİ GÖREVİ
	AÇIK İKAMETGAH ADRESİ

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	TASTİK OLUR

...............................

Okul Müdürü


TEKNİK ONARIM   SERVİSİ

1- Kuruluşu       : 1 Servis Amiri

                             1 Servis Amiri Yardımcısı

                             ..... Teknik Elaman

                             ..... Servis personeli olmak üzere ..... kişiden oluşmaktadır.
2- Servisin Yeri : ................................................. yerde faaliyet gösterecektir.  

3- Tesis ve Malzeme : Çalışma odasında faaliyet göstermek, telefon, radyo,telsiz  bilgisayar ,daktilo, hesap makinası, Şerit metre,birim fiyat kitabı,ihale kanunu kitabı,ödenek takip defteri,  acil kurtarma malzemeleri,  tamir takım ve malzemeleri. 

4- Tesisat ve Malzemesinin saklanma yeri ve sorumlusu: Bu malzemeler Müdürlüğümüzde mevcut olup, çeşitli birimlerde kullanılmaktadır. Herhangi bir taarruz durumda servis yerine ulaştırılacaktır.

5- Personeli  : Servis Amiri                    Adı Soyadı                        Ünvanı
                        Servis Amir Yardımcısı   ........................        ..............................

                        Servis Personeli              

6- Servis Amirinin Görevleri : servis personeli arasında iş bölümünü yaparak, servis ve personel için gerekli malzemenin temin ve dağıtımını yapar.     

7-Servisin Görevleri: Olağan üstü bir durumda servis toplanır. Servis amirinin emir ve direktifleri doğrultusu kendi aralarında görevlendirme yapılır.

  Öncelik sırasına göre diğer servislerin ve binanın ilk hasar durumunu tespit eder. Bunların madde maliyetini hesaplar karargah servisine bildirir.

 Diğer servislerin ihtiyaçlarının belirlenmesini sağlar. Bütün emirleri Karargah servisinden alır.

Binanın basit tesisat ve elektrik bozukluklarının ve diğer basit hasarların onarımını yapar.

 Karargah Servisi Makamını bilgisi ve izni dahilinde diğer Müdürlükler ve Askeri ve sivil Güvenlik güçleri,  ................................. Müdürlüğü  ile irtibata geçer buralardan alınan bilgiler doğrultusunda personeli ve diğer servisleri yönlendirilir gerekli hasar azaltıcı  tedbirlerini alır  ve bilgilendirilir. 

8-Servisin Çalışma Şekli: 

A-Olağan üstü hal ve seferde :

a)Servis personeli derhal toplanacak ve noksanları ikmal ettirecektir.

b)Merkez yerine 1 Çalışma masası, 6 sandalye lüzumu kadar kağıt,kalem, 1 adet telefon, 1 adet bilgisayar ve yazıcı ,daktilo makinası, şerit metre,hesap makinası,birim fiyat el kitabı  yeterli miktarda pul ve zarf,   diğer lüzumlu malzemelerin intikalini sağlar.

c)Diğer ihtiyaç olabilecek malzemeleri tespit edecek ve temin edilmesini sağlayacak.

d)Servis Amiri ve personel kendi arasında ayarlayacağı şekle göre 12’şer saat olmak üzere sıra ile nöbetçi kalacaktır.

e)Personelin üzerinde bulunması gereken eşyalar kendilerine dağıtılacaktır.  

B-Diğer Servislerin Hazırlığa Sevki:

Diğer servis amirlerine olağanüstü  halin bildirilmesi ve hazırlıkların bildirilmesi ve hazırlıkların izlenmesi.

C-Muhabere ve irtibat :

a)Mahalli sivil savunma idare kademeleriyle telefon ve kuruluş araçları ile;

b)Yakın Müesseselerle telefon ve kuruluş araçları ile;

c)Kendi ünite Teşkilat ve servis Amirleriyle ekip personeli aracılığıyla;

      D-İkaz Alarm sistemi ve Talimatı:

a)İkaz ve Alarm: Mevcut alarm zilleri, tehlike anında ve tehlike anında ve tehlike geçtikten sonra sığınak amiri ve personeli tarafından çaldırılır.

      9-İkaz ve Alarm Sırasında:

a)İkaz ve Alarm : İkaz ve alarm ve NBC tehlike geçti haberi sivil savunma teşkilatından alınacak , müessese çevresi  içerisinde zil ve habercilerle duyurulacaktır.

b)Merkez Personelinin tam mevcudu ile işbirliği yapma: Haberci personel ile çağrılacaktır.

c)Personelin hareketinin Kontrolü: Personelin ne şekilde hareket edeceği ve korunacağı sığınak amirliğince kontrol edilecektir. (Talimata göre)

d)Radyoaktif serpintisi tehlikesinde: Karargah servis amirliği  tarafından alınan emirler doğrultusunda  dozimetre ile radyoaktif olup, olmadığı tesir sahaları sığınaktan itibaren dışarıya doğru ölçülmek suretiyle tespit edilecek ve gerekli tedbir alınacaktır.

      10-Taarruz Halinde:

İhbarlı ve ihbarsız taarruz halinde durumu daimi olarak izleyebilmek için dışarıda bir nöbetçi bulundurulacaktır.

       11-Tehlike Geçtikten Sonra:

a) Tehlike geçti haberinin yayılması: Tehlike geçti haberi şehir alarmından alınacak ve zille duyurulacaktır.

b) Personelin Hareketi: Personelin sığındıkları yerlerden çıkış ve normal hale geçişleri sığınak amiri ve yardımcısı tarafından izlenecektir.

c) Hasar ve Ziyan Tespiti: Müessese ve çevresindeki hasar durumu kontrol edilecektir.

d) Servislerin Faaliyetleri: Servislerin işbaşı ve faaliyetlerini kontrol edecek ve Karargah Servis Amirliğince verilen emirleri yerine getirecek. 

e)Yardımlaşma: Yardım yapmak ve almak durumunda .................. Müdürlüğüne başvurulacaktır.

f)Son durumun tespit ve bildirilmesi: Hasar ve zayiat ile bunlara karşı yapılacak yardım ve onarım faaliyetleri tespit edildikten sonra Kontrol Merkezi ve  Karargah Servisine, İl sivil Savunma Müdürlüğüne,..................... Müdürlüğüne ve .............................. Makamına bilgi verilecektir.

	
	TASTİK OLUNUR

.....................................

Okul Müdürü




  TEKNİK ONARIM   SERVİSİ PERSONELİ    

	ADI VE SOYADI
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSDEKİ GÖREVİ
	AÇIK İKAMETGAH ADRESİ

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	TASTİK OLUR

..............................

Okul Müdürü


İTFAİYE   SERVİSİ
1- Kuruluşu        :1 Servis Amiri

                             1 Servis Amiri Yardımcısı

                             ...... Servis personeli olmak üzere ........ kişiden oluşmaktadır.

2- Servisin Yeri : ....................................................yerde faaliyet gösterecektir.  

3- Tesis ve Malzeme : Çalışma odasında faaliyet göstermek, telefon, radyo,telsiz   ,daktilo makinası, hesap makinası, Şerit metre,birim fiyat kitabı,kazma,kürek, yangın kovaları ,Yangın söndürme tüpleri, yeterli miktarda yangın hortumu   ve diğer  acil kurtarma malzemeleri. 

4- Tesisat ve Malzemesinin saklanma yeri ve sorumlusu: Bu malzemeler ....................Müdürlüğümüzde mevcut olup, çeşitli birimlerde kullanılmaktadır. Herhangi bir teyakkuz durumda servis yerine ulaştırılacaktır.

5- Personeli  : Servis Amiri                    Adı Soyadı                        Ünvanı
                        Servis Amir Yardımcısı   ........................        ..............................

                        Servis Personeli              

6-Servis Amirinin Görevleri : Servisin kullanmış olduğu malzemenin temin ve bakımını yaptırmak, personeli arasında gerekli iş bölümünü yaparak, yapacakları görevleri ayrıntılı olarak anlatmak.
7-Servisin Görevleri: Olağan üstü bir durumda servis toplanır. Servis amirinin emir ve direktifleri doğrultusu kendi aralarında görevlendirme yapılır.

  Öncelik sırasına göre  yangının büyüklüğü ve şiddeti hakkında diğer servislerin ve binanın ilk hasar durumunu tespit eder. Bunlarla ilgili ilk alınması gereken tedbirler hakkında karargah servisine bildirir.

 Diğer servislerin   bünyesinde bulunan ve kurtarılması gereken dosya ve evrakları  muhteviyatını öğrenir  ve kurtarma servisine bilgi verir yönlendirir .

NBC maddelerinin dekontaminasyon işlemini yapar.

Bina içerisinde çıkan küçük çaptakı yangınları söndürür.

Can kurtarma faaliyetlerine katılır.

 Bütün emirleri Karargah servisinden alır . Karargah Servisi Makamını bilgisi ve izni dahilinde diğer Müdürlükler ve Askeri ve sivil Güvenlik güçleri, ................. Belediyesi İtfaiye Müdürlüğü ile irtibata geçer buralardan alınan bilgiler doğrultusunda personeli ve diğer servisleri yönlendirilir gerekli hasar azaltıcı  tedbirlerini alır  ve bilgilendirilir. 

8-Servisin Çalışma Şekli: 

A-Olağan üstü hal ve seferde :

a)Servis personeli derhal toplanacak ve noksanları ikmal ettirecektir.

b)Merkez yerine yeterli miktarda yangın söndürme tüpü, kazma, kürek,balta  lüzumu kadar kağıt,kalem, 1 adet telefon,  , şerit metre,hesap makinası,    diğer lüzumlu malzemelerin intikalini sağlar.

c)Diğer ihtiyaç olabilecek malzemeleri tespit edecek ve temin edilmesini sağlayacak.

d)Servis Amiri ve personel kendi arasında ayarlayacağı şekle göre 12’şer saat olmak üzere sıra ile nöbetçi kalacaktır.

e)Personelin üzerinde bulunması gereken eşyalar kendilerine dağıtılacaktır.  

B-Diğer Servislerin Hazırlığa Sevki:

Diğer servis amirlerine olağanüstü  halin bildirilmesi ve hazırlıkların bildirilmesi ve hazırlıkların izlenmesi.

C-Muhabere ve irtibat :

a)Mahalli Sivil Savunma idare kademeleriyle telefon ve kuruluş araçları ile;

b)Yakın Müesseselerle telefon ve kuruluş araçları ile;

c)Kendi ünite Teşkilat ve servis Amirleriyle ekip personeli aracılığıyla;

      D-İkaz Alarm sistemi ve Talimatı:

a)İkaz ve Alarm: Mevcut alarm zilleri, tehlike anında ve tehlike anında ve tehlike geçtikten sonra sığınak amiri ve personeli tarafından çaldırılır.

b)Bu talimat ilan tahtasına asılacak ve bütün personele  açıklanacaktır.
 9-İkaz ve Alarm Sırasında:

a)İkaz ve Alarm : İkaz ve alarm ve NBC tehlike geçti haberi Sivil Savunma teşkilatından alınacak , müessese çevresi  içerisinde zil ve habercilerle duyurulacaktır.

b)Merkez Personelinin tam mevcudu ile işbirliği yapma: Haberci personel ile.

c)Personelin hareketinin Kontrolü: Personelin ne şekilde hareket edeceği ve korunacağı sığınak amirliğince kontrol edilecektir. (Talimata göre)

d)Radyoaktif serpintisi tehlikesinde: Karargah servis amirliği  tarafından alınan emirler doğrultusunda  dozimetre ile radyoaktif olup, olmadığı tesir sahaları sığınaktan itibaren dışarıya doğru ölçere tespit edilecek ve tedbir alınacaktır.

 10-Taarruz Halinde:

İhbarlı ve ihbarsız taarruz halinde durumu daimi olarak izleyebilmek için dışarıda bir nöbetçi bulundurulacaktır.

 11-Tehlike Geçtikten Sonra:

a)Tehlike geçti haberinin yayılması: Tehlike geçti haberi şehir alarmından alınacak ve zille duyurulacaktır.

b)Personelin Hareketi: Personelin sığındıkları yerlerden çıkış ve normal hale geçişleri sığınak amiri ve yardımcısı tarafından izlenecektir.

c)Hasar ve Ziyan Tespiti: Müessese ve çevresindeki hasar durum, servisince kontrol edilecektir.

d)Servislerin Faaliyetleri :Bina içerisinde çıkan başlangıç yangınlarını söndürerek  odalardaki acil kurtarılması gerekli evrakları kurtarır. 

e)Yardımlaşma: Yardım yapmak ve almak durumunda  İtfaiye Müdürlüğüne başvurulacaktır.

f)Son durumun tespit ve bildirilmesi: Hasar ve zayiat ile bunlara karşı yapılacak yardım ve onarım faaliyetleri tespit edildikten sonra Kontrol Merkezi ve  Karargah servisine ................................ne ve .................... Makamına bilgi verilecektir.
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İTFAİYE   SERVİSİ PERSONELİ

	ADI VE SOYADI
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSDEKİ GÖREVİ
	AÇIK İKAMETGAH ADRESİ
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KURTARMA SERVİSİ

  1-Kuruluşu         : 1 Servis Amiri 

                           1 Servis Amiri Yardımcısı

                           .. Servis Personeli olmak üzere ..... Kişiden oluşmaktadır.

2-Servisin Yeri   : ........................................... yerde  faaliyet gösterecektir.  

  3-Tesis ve Malzeme :Toplanma yerinde masa, sandalye, kırtasiye malzemesi, telefon, Kazma, Kürek, çekme halatı, el feneri, detektör, telsiz, telefon ve kurtarma malzemeleri.

  4- Tesisat ve Malzemenin  Saklanma Yeri ve Sorumlusu: ...............................................................................................sorumludur.

  5- Personeli  : Servis Amiri                    Adı Soyadı                        Ünvanı
                        Servis Amir Yardımcısı   ........................        ..............................

                        Servis Personeli              

KURTARMA SERVİSİNİN GÖREVLERİ:

1-Düşman taarruzlarında meydana gelecek hafif yıkıntıları kaldırmak.

2-Enkaz altında ve arasında kalan yaralıları kurtarmak.

3-Kurtarma sırasında yaralılara ilk acil yardım yapmak.

4- Görevin elverdiği oranda ölülerin gömülmesine yardım etmek.

5-Hizmet binasında meydana gelen basit bozuklukları onarmak, tehlikeli durumda olanları desteklemek veya yıkılmasını sağlamak. 

KURTARMA SERVİS AMİR VE YARDIMCILARININ GÖREVLERİ:

Olağanüstü Hal Seferde:

1- Servis personelini toplayarak ekipleri teşkil etmek.

2- Eğitim görmemiş personeli ekiplere dağıtmak.

3- Durum elverişli ise, eğitim görmemiş personel için teknik kurtarma usüllerine kapsayan temel eğitim yapmalarını sağlamak.

4- Servis Personeline araç-gereç ve malzemeyi dağıtmak.

Sivil Savunma Harekatı ile ilgili Görevleri:

1- Hava taarruzlarına karşı  servis personelinin hangi sığınaklara gideceğini bildirmek.

2- Servis personelinin iaşesinin temini için tedbirler almak.

3- Diğer Servis Amirleri ile Koordineyi sağlamak.

4- Görev esnasında servis personelinin sağlık emniyetini sağlamak.

5- Kurtarma servis personelinin ilkyardım servis personeli ile koordineli ve işbirliği içinde olmalarını sağlamak.
                                                                     TASTİK OLUNUR.

.................................
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KURTARMA   SERVİSİ PERSONELİ

	ADI VE SOYADI
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSDEKİ GÖREVİ
	AÇIK İKAMETGAH ADRESİ
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V.BÖLÜM

TAHLİYE VE SEYREKLEŞTİRME

GENEL BİLGİLER:

1- Emir ve Direktifler: 6/3150 sayılı Sivil savunma ile ilgili şahsi mükellefiyet,Tahliye ve Seyrekleştirme, Planlama ve diğer Hizmetler Tüzüğü- Sivil Savunma ile ilgili Teşkil ve Tedbirler Tüzüğü- Daire ve Müesseseler için Sivil Savunma İşleri Kılavuzu

2- Müdürlüğün tehlike veya hassas

Bölgede bulunduğu                         : “A” hassasiyetinde “D” hasar sahası içindedir.

3- Taşınacak Personel ve aileleri         :   


a) Personel Miktarı                      :  

           b) Personel aileleri Miktarı         :                             

                                                                                        Erkek          Bayan        Toplam

	01-
	Okul Müdürü
	
	
	

	02-
	Müdür Yardımcısı
	
	
	

	03-
	Öğretmen
	
	
	

	04-
	Memur
	
	
	

	05-
	Hizmetli
	
	
	

	06-
	Şoför
	
	
	


                                                      Toplam                                       

4-Taşınacak Madde ve Malzeme  :

a) Eşya ve Malzemenin cins ve Miktarı : Muhtelif evrak dolapları, bilgisayar, .............. dosyaları v.b.

b) Kıymetli ve Önemli Evrak ve Defterinin Cins ve Miktarı: Ayrıntılarıyla dairemiz demirbaş eşya defterinde yazılıdır. 

HAZIRLIK İŞLERİ:

5- Boşaltma, yükleme ve hazırlık işleriyle görevli personel:


Adı ve Soyadı                                                  Görevi 


.........................                                           ............................

6- Lüzumlu ambalaj malzemesi cins ve miktarı:

a) Mevcut Olanlar:

                                  Karton Kutu      .       ......      Adet

                                  Bağlama İpliği   .      .......      Metre

                                  Koli Bandı                 ......      Adet

                                  .........................  

b)Tedariki Gerekenler:

                                  Çuval                      .......      Adet

7- Personelin nerede toplanacakları:

8- Personel ailelerinin nerede toplanacakları ve bindirilecekleri:

.............................................. toplanacaklardır.

9- Telaş ve paniği önlemek için alınacak emniyet tedbirleri:

Çevrede panik ve kargaşaya neden olabilecek kişiler kontrol altına alınır.Topluluklar üzerinde davranış ve konuşmaların etkisi göz önüne alınarak kullanılan kelimeler özenle seçilmeli, soğukkanlı ve örnek olucu davranılmalıdır.

TAŞIMA İŞLERİ :

10- Emir alındıktan kaç saat sonra taşımaya hazır bulunacağı: ............... Saat
11- Taşımanın hangi yol ve araçlarla yapılacağı:Taşıma işleri kara yolu kullanılarak yapılacak.Binek otomobil, Minibüs, ................................... gibi araçlar kullanılacak.
12- Müdürlüğün mevcut araç ve miktarları:

      Cinsi                  Miktarı                    Tonajı                         Yolcu Kapasitesi

Binek Otomobil            4                             --                                            16       

Minibüs                        1                             --                                            15

                               Ö  R  N   E  K   

........................     .....................         ............................         .........................................

13- Kendi araçlarından başka ihtiyaç duyulan araç miktarı:

       Cinsi                 Miktarı                     Tonajı                        Yolcu Kapasitesi

Otobüs                         1                             --                                            30

Kamyonet                    1                             10                                            --

Kamyon                       1                             20                                            --

........................     .....................         ............................         .........................................

14-Bu araçların nerelerden ne suretle temin  edilebilecekleri:

     Bu araçlar gerektiğinde ilçe Kriz Merkezince ve Diğer kamu Kurumlarınca temin edilecektir.

15-Taşımanın bir defada veya kademelimi yapılacağı? Hangilerinin hangi araçlara yüklenecekleri:

      Taşıma işleri kademeli olarak yapılacak.Personel ve aileleri mevcut otomobil, minibüs ve otobüslerle yapılacak.Evrak ve malzemeler ise kamyon ve kamyonetlerle yapılacak.


16-Taşınmada eşya ile birlikte gidecek personel : 

     Bölüm Amirleri, bölüm şefleri ve ayrıca görevlendirecek personel.

17-Yollarda alınacak emniyet tedbirleri : 

     Taşıma esnasında bölgenin durumuna göre Jandarma ve Polis Teşkilatından yardım istenecek.

YERLEŞTİRME:

18-Müdürlüğün taşınacağı mevki veya bina :.........................................

19- Taşınabilecek binada yerleşme:

            Binadaki yere                                   Bu yere hangi birimin yerleşeceği

..................................................                    .............................................................

..................................................                    ............................................................


Diğer kalan yarleşme işlerini görevli personel düzenleyecektir.

20-Yerleşme işleriyle görevli personel: 

        Adı ve Soyadı                                                    Görevi

           ...........................                                        ... ........................

           .............................                                     ...............................

21-Müdürlüğün Haberleşme aydınlatma, ısıtma ve diğer işletme hizmetlerinin ne suretli görülebileceği:............................................

22- Personel ailelerinin yerleştirme işleri: ...........................................................

23- Taşınma ve yerleştirme işleri için tahmini para miktarı ve gerektiğinde bu paranın ne şekilde sağlanabileceği:...............................................

24- Yerleşme bölgelerinde alınacak emniyet tedbirleri:

     Jandarma Teşkilatından veya Polis Teşkilatından faydalanılacaktır.
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                                            VI. BÖLÜM               

                                     DONATIM VE İKMAL

1- Müessese ayrı ayrı idare veya sahıslara ait üniteler halinde ise, her ünitenin cari yıl bütçesine veya programına koydukları ve aldıkları (Para) miktarı.

YILI                                                                                              LİRA

...............................................................................................................

...............................................................................................................

      ...............................................................................................................

       ..............................................................................................................

       ..............................................................................................................

       ..............................................................................................................

2- Gelecek seneler için konulması veya istenilmesi düşünülen para miktarı:

     YIL                                                                           ÖDENEK MİKTARI
      ...............................................................................................................

      ...............................................................................................................

      ...............................................................................................................

      ...............................................................................................................

      ...............................................................................................................

II. HAZIRLIK TESİS, TEDBİR VE ARAÇLARI:

1-II.bölüm A.2 de yazılı sığınak                                Malzeme veya işin Tah.Tutarı 

    yerleri inşa ve takviyesi                          Nevi                Miktarı            Lira                Yılı   

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

2-A.2 de yazılı sığınak donatım

    malzemesi noksanların ikmali.......................................................................................................................................

3-II.Bölüm B.1 de yazılı yangın

    söndürme tesis ve araçlarının

    ikmali........................................................................................................................................

4-B.2 de yazılı ahsap kısımların

    yanmaz maddelerle boyanma

     veya değiştirilmesi için gerekli

     malzeme ve işçilik........................................................................................................................................

5- C.2ye göre alınacak emniyet

Tedbirleri............................................................................................................................

6- C.3 de yazılı yedek makine

Ve malzemeler.........................................................................................................................

7-II.BÖLÜM.D-1,2,3,4,5, inci

    maddelerinde yazılı tedbirlerin

     gerektirdiği malzeme................................................................................................................................... 

7- II.bölümde yazılı gömme

Tedbirleri............................................................................................................................
8- II. Bölümde yazılı yedekleme

Tedbirleri............................................................................................................................

III.SİVİL SAVUNMA SERVİS

ARAÇ-GEREÇ VE TEÇHİZATI

1-Kontrol Merkezi ve Karargah

    Servisi noksan malzemenin ikmali........................................................................................................................................

2-Emniyet ve Kılavuz servisi noksan

    malzemenin ikmali........................................................................................................................................

3-İtfaiye Servisi noksan malzemenin

ikmali........................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

4-Kurtarma servisi noksan

malzemenin ikmali....................................................................................................................................

5-İlkyardım servisi noksan

malzemenin ikmali....................................................................................................................................

6-Sosyal Yardım servisinin  

noksan malzemenin   ikmali....................................................................................................................................

7-Teknik onarım servisi noksan 

malzemenin ikmali....................................................................................................................................

IV. TAHLİYE VE  SEYREKLEŞTİRME

1-Tahliye ve seyrekleştirme için

    gerekli malzeme ikmali ambalaj 

    v.s.............................................................................................................................................

Servislerin kullanacakları malzeme, tahliye için gereken malzemenin ve diğer işler için gereken malzemenin maliyeti YTL olarak yazılacak.Not Siliniz…….
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KARŞILIKLI YARDIMLAŞMA VE İŞ BİRLİĞİ PROTOKOLÜ

...................................................................................................................

...............................................................................................

..............................................

…………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………

………………………………………………………

KURUM AMİRİ                           KURUM AMİRİ                         KURUM AMİRİ

İMZA                                               İMZA                                        İMZA

      MÜHÜR

Hangi konularda yardımlaşılacağına dair protokol yazılacak.

Ek olarak, Okul binasın
