
BİRİM GELEN EVRAK KAYIT KULLANICISI
Birim Gelen Evrak Kayıt Kullanıcısı rolü sayesinde, DYS
Sistemi dışında bulunan kurumlardan veya kişilerden
gelen yazılar ve dilekçeler; ekleri ile birlikte DYS Sistemine
aktarılarak, DYS üzerinden sayı almaları sağlanır.

Senaryo: Aşağıda resimli anlatımla örneklendirilen
senaryo şöyledir:

Hasan Muallim isimli öğretmen, ilk ve son derslerinin
ders programından kaldırılması için Okul Müdürlüğüne
dilekçe vermiştir. Balıkesir Merkezde oturduğuna dair
İkametgah Belgesini de ek olarak dilekçesine eklemiştir.



BİRİM GELEN EVRAK KAYIT KULLANICISI
Kendisine «Birim Gelen Evrak Kayıt Kullanıcısı» rolü
tanımlı bulunan Md. Yrd. Öğretmenin dilekçesini DYS
Sistemine aktararak sayı almasını sağlayacaktır. Bu amaçla
dilekçeyi taratarak .jpg yada .tif formatında bilgisayara
aktarır. Sonra DYS Sistemine giriş yapmak üzere sisteme
giriş yapmak üzere TCKimlik No ve kişisel MEBBİS Şifresi
ile giriş yapar. Kendisine tanımlı DYS rollerinden «Birim
Gelen Evrak Kayıt Kullanıcısı» rolüne çift tıklayarak bu
rolü aktif hale getirir. Öğretmenin dilekçesini aşağıda
resimlerle anlatıldığı şekilde sisteme kaydeder:























BİRİM GELEN EVRAK KAYIT KULLANICISI

«Kaydet» Butonuna basıldıktan sonra, evrak tarih ve sayı
almış olarak Okul/Kurum yetkilisinin DYS rolünde aktif iş
olarak görünecektir.

Okul/Kurum Müdürü, bu dilekçeyi gereği için kendisine
veya Md.Yardımcısına havale eder.

ÇALIŞMALARINIZDA BAŞARILAR DİLERİM.

HIDIR SEZGİN (DYS İLÇE YÖNETİCİSİ)


